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Komisyon Gorevleri




Miitercim ve Terciimanlk Bolimii — Yatay/Dikey Gegis ve Es Degerlik, Muafiyet,
Af, intibak Komisyonu Gérevleri

. Yatay/dikey gecis basvurularini mevzuata uygun sekilde almak ve degerlendirmek.

intibak
. Ders esdegerliklerini incelemek; intibak planini olusturmak ve karar altina almak.

Gegis, af ve uyum plani

. Muafiyet taleplerini ders icerikleri ve 6grenme ¢iktilari temelinde degerlendirmek.

. Af kapsamindaki 6grencilerin uyum (intibak) siireglerini planlamak ve izlemek.

. Kararlari boliim kuruluna sunmak; onay sonrasi uygulanmasini takip etmek.

Esdegerlik

. Ogrencileri siireg, takvim ve gerekli belgeler hakkinda bilgilendirmek/duyurmak. o
Ders icerik & ¢ikti uyumu

. Ogrenci isleriyle koordineli bigimde OBYS kayitlarinin giincellenmesini saglamak.

. Bagvuru dosyalarini mevzuata uygun sekilde arsivlemek ve gizliligi g6zetmek.

9. Sik karsilasilan sorunlari tespit ederek siireg iyilestirme onerileri gelistirmek. Kayit

10. D6nem sonunda basvuru ve sonuglara iliskin kisa degerlendirme/6zet rapor hazirlamak. OBYS giincelleme & arsiv

| Kaynak: Bolim komisyon isleyisi ve mevzuat esaslari




Miutercim ve Tercimanlik Bolumiu — Kalite Komisyonu Gorevleri

. Béliim kalite giivence siireglerini planlamak ve koordinasyonunu saglamak.

. Ogrenci memnuniyet/talep anketleri ve paydas geri bildirimlerini analiz etmek.

. PUKO déngiisii kapsaminda iyilestirme eylemlerini olusturmak ve izlemek.

. Kalite kanitlarini toplamak, siniflandirmak ve diizenli arsiviemek.

. Boliim hedefleri ile performans géstergelerinin izlenmesine katki saglamak.

. Kalite farkindaligini artiracak toplanti/calisma planlarini yiiriitmek.

. Boliim i¢ degerlendirme/6zdegerlendirme raporunun hazirlanmasina katki vermek.

. Dekanlik kalite siiregleriyle uyumlu veri/rapor paylagimini yiiriitmek.

9. Risk ve iyilestirme alanlarini belirleyip boliim kuruluna sunmak.

10. Uygulanan iyilestirmelerin etkililigini izlemek ve sonuglari raporlamak.

| Kaynak: Bolim komisyon isleyisi ve mevzuat esaslari
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Miutercim ve Terciimanlik Bolumiu — Akreditasyon Komisyonu Gorevleri

. Program igin gegerli akreditasyon olgiitlerini izlemek ve giincel tutmak.

. Mevcut durum analizini yapmak; bosluklari (gap) belirlemek ve eylem plani 6nermek.

. Ozdegerlendirme raporu ve kanit setinin hazirlanmasini koordine etmek.

. Ders/program giktilari ve 6lgme-degerlendirme tutarhligini izlemek.

. Miifredat giincellemelerinde akreditasyon gerekliliklerine uyumu gézetmek.

. Paydas goriisleri ve anket sonuglarini akreditasyon dosyasina entegre etmek.

. Ziyaret/saha degerlendirme hazirliklarini planlamak ve bilgilendirme yapmak.

. Dekanlik ile koordineli bicimde yazisma ve takvim siireglerini yiiriitmek.

9. Akreditasyon sonrasi 6neri ve bulgularin takibini yapmak; iyilestirmeleri izlemek.

10. Siirekli iyilestirme kayitlarini giincel tutmak ve béliim kuruluna raporlamak.

| Kaynak: Bolim komisyon isleyisi ve mevzuat esaslari
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Miitercim ve Terciimanlhk Béliimii — Akademik Tesvik Basvuru ve inceleme
Komisyonu Gorevleri

. Akademik tesvik basvuru takvimi ve esaslari hakkinda bilgilendirme yapmak.

Degerlendirme
. Basvurulari ve belgeleri teslim almak; 6n inceleme ile eksikleri tespit etmek. a

Mevzuata gore inceleme

. Faaliyetleri (yayin, proje, atif, 6diil vb.) ilgili mevzuata gére degerlendirmek.

. Puanlama ve degerlendirme formlarini hazirlamak; tutarhiligi saglamak.

. Gerekli durumlarda diizeltme/itiraz siireglerini usuliine uygun yiiriitmek.
Puan

. Degerlendirme sonuglarini kayit altina almak ve boliim kuruluna sunmak.
Hesaplama & tutarhlik

. Dekanlik ile gerekli yazisma ve bildirim siireglerini koordine etmek.

. Basvuru dosyalarini arsiviemek; kisisel veri ve etik ilkelere uyum saglamak.

9. Basvuru sahiplerine siire¢ hakkinda rehberlik etmek ve geri bildirim vermek. Arsiv

10. D6nem sonunda basvuru sayilari ve sonuglara iliskin 6zet rapor hazirlamak. Kayit & veri glivenligi

| Kaynak: Bolim komisyon isleyisi ve mevzuat esaslari




Staj Yeri

Kurum havuzu
eslestirme

Evrak
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Degerlendirme
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| Kaynak: Bolim komisyon isleyisi ve mevzuat esaslari




| Kaynak: Bolim komisyon isleyisi ve mevzuat esaslari
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